
企业信用评级资料清单 

（适用于制造类企业） 

一、企业提供的资料 

1. 营业执照、组织机构代码证、税务登记证、安全生产许可证、资质证书、产品通

过国家强制性认证证书复印件 

2. 公司章程 

3. 质量管理体系、环境管理体系、职业健康安全管理体系认证证书复印件 

4. 2007、2008、2009 三个年度审计报告复印件，近年有增资的，附验资报告 

5. 提供公司近期人员社保缴纳清单（花名册）复印件 

6. 2008～2010 年三年的研发费用专项审计报告 

7. 企业 2010 年度工作总结和 2011 年度工作计划 

8. 近三年承接的浙江省重点建设工程合同复印件、中标通知书、竣工验收文件 

9. 近三年承接的其他合同复印件、中标通知书、竣工验收文件 

10. 其他工商荣誉证书等反映企业荣誉的证书复印件 

二、企业填写的资料 

2010 年度企业信用评估文本，包含以下几块需要填写的内容： 

1. 企业基本情况 

2. 历史沿革 

3. 主要经营管理人员基本情况及简历（包括：董事长、总经理、副总经理、工程

负责人、安全负责人、财务负责人）需附高管的学历、职称复印件 

4. 企业董事、监事人员清单（附身份证复印件） 

5. 企业管理制度清单（如人力资源管理制度等，名称即可），附 1到 2 个施工管理

方面的制度复印件 

6. 主要设备清单（附 10 张以上设备购置发票复印件） 

7. 注册建造师清册（附 10 位以上壹级建造师证书复印件） 

8. 中层管理人员清册（附中层的学历、职称证书复印件） 

9. 2008～2010 年及 2011 年当期的中标、完工情况表 

10. 2008～2010 年及 2011 年当期中标的浙江省重点建设工程情况表 

11. 2008～2010 年及 2011 年当期中标的一般工程情况表 

12. 2008 至 2010 及 2011 年当期省部级及以上名牌产品、驰名商标、质量奖获奖情

况（附获奖证书或文件） 

13. 近三年研发费用投入情况表 

14. 甲方（业主）征询函（省重点建设工程）（3份以上） 



15. 甲方（业主）征询函（一般项目）（3份以上） 

注：近三年未承接省重点建设工程的，一般项目征询函需 5份 

16. 银行信用信息询查函 

17. 银行债务信用状况询证函 

三．省外企业 

还需提供由注册地主管部门出具的无不良记录证明（证明样式由我公司提供） 

1、工商：由营业执照上登记注册的工商部门出具 

2、税务：分国税和地税（按企业税务实际缴纳地，由所在市、区国税和地税部门分别出

具，同时需由所在市、区国税和地税部门出具纳税缴款凭证，即缴款凭证上的收款单位与

征询函上的盖章部门是同一个部门） 

3、人社：根据营业执照上工商部门行政级别决定，是省级的由省人力资源和劳保厅出具，

市级为劳保局出具 

4、质监：根据营业执照上工商部门行政级别决定，是省级的由省质监局出具，市级为市

质监局出具 

5、环保：根据营业执照上工商部门行政级别决定，是省级的由省环保厅出具，市级为环

保局出具 

 

注：上述证明所盖公章必须为一级章或专用章，办公室或其他科室章均不可用。 


